ROMANIA
JUDETUL NEAMT
MUNICIPIUL ROMAN

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA
Nr. 22 din 28.01.2021

privind procedura de comunicare a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si altor acte emise de organul fiscal local
prin mijloace electronice de transmitere la distanta

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI ROMAN;

Examinédnd referatul de aprobare nr. 2864 din 15.01.2021 initiat de catre
domnul Leonard Achiriloaei - Primarul Municipiului Roman, precum si
raportul de specialitate nr. 3190 din 18.01.2021 1intocmit de catre Directia
Impozite si Taxe Locale;

Vazand avizul de legalitate nr. 5255 din 22.01.2021 al Secretarului
general al Municipiului Roman, avizul favorabil nr. 11 din 26.01.2021 al
comisiei pentru buget — finante, precum si avizul favorabil nr. 22 din
26.01.2021 al comisiei juridice;

Luand in considerare prevederile art. 9, pct. 3 din Carta europeana a
autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985 si ratificata prin
Legea nr. 199/1997;

Avand in vedere prevederile :

- art. 5 alin. 2 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- art. 46 alin. (8), art. 47 alin. (17) st art. 54 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul viceprim-ministrului, ministrului dezvoltarii regionale si
administratiei publice nr. 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art. 46, alin.
(8) si art. 47, alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala.

In temeiul art. 129, alin. 2, lit.(b) si alin. 4, lit. (¢), art. 139, alin. 3, art.
140 si art. 196, alin. 1, lit. (a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ.

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba actele administrative fiscale, actele de executare si
alte acte care pot fi comunicate prin mijloace electronice de transmitere la



distantd sau tipdarite prin intermediul unui centru de imprimare masiva,
valabile fard semnatura persoanelor imputernicite si stampila organului fiscal
local, emise de catre organul fiscal local al Municipiului Roman, conform
anexei nr. 1, care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Se aproba Procedura de comunicare a actelor administrative
fiscale, actelor de executare si altor acte emise de organul fiscal local al
Municipiului Roman prin mijloace electronice de transmitere la distanta,
conform anexei nr. 2, care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art. 3. Se aproba modelul formularelor pentru solicitarea comunicarii
actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise de
organul fiscal local, conform anexei nr. 3, anexei nr. 4 si anexei nr. 5.

Art. 4. (1) Prezenta hotarare se comunica prefectului judetului Neamt
in vederea exercitarii controlului cu privire la legalitate si se aduce la
cunostintd publica prin grija Secretarului General al Municipiului Roman.

(2) Aducerea la cunostintda publica se face prin afisare la sediul
autoritatilor administratiei publice locale, cat si prin site—ul oficial al
Primariei Municipiului Roman: www.primariaroman.ro.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
Consilier, Secretarul General al Municipiului Roman,
Teodora BACIU Gheorghe CARNARIU



Anexa nr. 1 la H.C.L. nr. 22 din 28.01.2021

LISTA

actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise de
organul fiscal local ce pot fi comunicate prin mijloace electronice de
transmitere la distanta sau tiparite prin intermediul unui centru de
imprimare masiva, valabile fara semnéatura persoanelor imputernicite si
stampila organului fiscal local:

1. Decizie de impunere pentru stabilirea impozitelor/taxelor datorate de
persoanele fizice, in temeiul Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. Decizie de impunere pentru stabilirea impozitelor/taxelor datorate de
persoanele juridice, in temeiul Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

3. Declaratie fiscald/Decizie de impunere pentru stabilirea taxei pentru servicii
de reclama si publicitate in cazul contribuabililor persoane juridice;

4. Declaratie fiscald/Decizie de impunere pentru stabilirea taxei pentru afisaj in
scop de reclama si publicitate;

5. Decizie de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma
inspectiei fiscale;

6. Decizie referitoare la obligatiile de platd accesorii;

7. Decizie privind nemodificarea bazei de impunere;
8.  Instiintare de compensare;
9.  Instiintare de restituire;
10. Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local;
11. Proces-verbal de constatare a contraventiei;
12. Aviz de inspectie fiscal;
13. Invitatie;
14. Raport de inspectie fiscal;

15. Certificat de atestare fiscala pentru persoane juridice privind impozite, taxele
locale si alte venituri datorate bugetului local;
16. Anexad certificat de atestare fiscald privind verificarea eligibilitatii

solicitantilor de fonduri externe nerambursabile;
17. Titlu executoriu;
18. Somatie;
19. Instiintare privind stingerea creantelor fiscale;
20. Adresa de infiintare a popririi asupra disponibilitdtilor banesti;



21. Decizie de ridicare a masurilor de executare silitd asupra disponibilitatilor
banesti;

22. Decizie de instituire a masurilor asiguratorii;

23. Decizie de ridicare a masurilor asiguratorii;

24. Adresa de infiintare a popririi;

25. Adresa de infiintare a popririi asiguratorii;

26. Instiintare privind infiintarea popririi;

27. Nota de plata;

28. Extras de rol;

29. Certificat de nomenclaturd stradala si adresa;

30. Proces-verbal privind cheltuielile de executare silita;

31. Proces-verbal de constatare si declarare a insolvabilitatii;
32. Alte acte emise de organul fiscal local.

Actele administrative fiscale, actele de executare si alte acte emise de organul
fiscal local comunicate prin mijloace electronice de transmitere la distantd sunt
valabile si opozabile contribuabililor sau tertilor fara semnatura olografa si stampila
conducatorului organului fiscal, insd vor purta semnatura electronicd extinsa bazata
pe un certificat calificat.



Anexa nr. 2 la H.C.L. nr. 22 din 28.01.2021

PROCEDURA

de comunicare a actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor
acte emise de organul fiscal local prin mijloace electronice de transmitere la
distanta

ART. 1

Mijloace electronice prin care se poate realiza comunicarea

(1) Comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte
emise de organul fiscal local al Municipiului Roman catre contribuabil, se poate
realiza prin urmatoarele mijloace electronice de transmitere la distanta:

a) e-mail (casuta de posta electronicad);

b) platforma de contact pusa la dispozitie de catre organul fiscal al Municipiului
Roman, disponibila pe Portalul de servicii online.

(2) Comunicarea prin mijloace electronice a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si altor acte emise de organul fiscal local conform alin. (1)
lit. a) se poate realiza dacad contribuabilul se obligd sd transmitd un e-mail de
confirmare a primirii actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor
acte emise de organul fiscal local, in cel mult 3 zile lucratoare de la primire.

(3) Actele administrative fiscale, actele de executare si alte acte emise de
organul fiscal local se considera comunicate si in cazul in care contribuabilul nu
indeplineste conditia de la alin. (2), dar se indeplineste procedura prevazuta la art.
5, alin. (4),(5) si (6).

ART. 2

Optiunea contribuabilului pentru utilizarea mijloacelor electronice de
transmitere la distanta

(1) Pentru a putea utiliza mijloacele electronice prevazute de art.1 alin. (1), de
transmitere a actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise
de organul fiscal al Municipiului Roman, contribuabilii trebuie sd opteze, pe baza
unei cereri adresate organului fiscal local, prin indicarea adresei de e-mail sau a
platformei de contact pusa la dispozitie de catre organul fiscal al Municipiului
Roman, disponibild pe Portalul de servicii online, prevazute la art. 1 alin. (1).
Pentru mijloacele de comunicare prevazute la art. 1 alin. (1) lit. b), contribuabilul
se autentifica in cadrul platformei de contact a Primariei Municipiului Roman prin
credentiale de tip: nume/parola.

(2) Cererea prevazuta la art. (2) alin. (1) se depune, in scris, personal, la
registratura Municipiului Roman sau semnata cu semnatura electronica calificata
si transmisa pe adresa de e-mail ditl@primariaroman.ro si va contine inclusiv
adresa de corespondenta a contribuabilului. Organul fiscal local al Municipiului
Roman comunica contribuabilului luarea in evidenta a solicitarii si data de la care




comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise
de acesta se va realiza pe baza mijloacelor electronice pentru care a optat.

(3) In cazul in care contribuabilul a optat pentru unul dintre mijloacele de
transmitere la distantd prevazute la art. 1 alin. (1), acesta 151 asuma raspunderea
pentru asigurarea mentenantei echipamentelor proprii prin care se realizeaza
primirea informatiilor, precum si pentru pastrarea confidentialitatii credentialelor
utilizate. Organul fiscal al Municipiului Roman nu raspunde pentru interceptarea
informatiilor transmise prin mijloacele de transmitere la distanta prevazute la art.
(1) alin. (1) de catre persoane neautorizate.

ART. 3

Modificarea optiunilor privind comunicarea prin mijloace electronice si
renuntarea la serviciul de comunicare prin mijloace electronice

(1) Contribuabilii pot opta pentru modificarea sau renuntarea la comunicarea
actelor administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise de organul
fiscal al Municipiului Roman prin mijloace electronice, pe baza de cerere, in scris,
depusd la registratura Municipiului Roman sau pe e-mail pe adresa
ditl@primariaroman.ro.

(2) Organul fiscal al Municipiului Roman comunicd contribuabilului luarea in
evidenta a solicitarii de la art. (2) alin. (1) si data de la care comunicarea actelor
administrative fiscale, actelor de executare si altor acte emise de organul fiscal
local se va realiza pe baza mijloacelor electronice de transmitere la distanta pentru
care a optat. In cazul renuntirii la utilizarea mijloacelor electronice de transmitere
la distanta, organul fiscal al Municipiului Roman comunica contribuabilului data
de la care se utilizeaza celelalte forme de comunicare prevazute de lege.

ART. 4

Gratuitatea serviciilor de comunicare prin mijloace de transmitere la
distanta

Serviciile de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distantd
furnizate de cétre organul fiscal local al Municipiului Roman sunt gratuite.

ART. 5

Comunicarea prin e-mail

(1) Comunicarea prin e-mail a actelor administrative fiscale, actelor de
executare si altor acte emise de organul fiscal al Municipiului Roman se realizeaza
de catre acesta la adresa de e-mail indicatd de contribuabil.

(2) Comunicarea se considera realizatd la data primirii unui e-mail de
confirmare, de pe adresa de e-mail unde a fost transmis actul administrativ fiscal,
actul de executare sau altor acte emise de organul fiscal al Municipiului Roman.
In cazul persoanelor juridice, e-mailul de confirmare trebuie sa fie insotit de
semnatura electronicd extinsd bazata pe un certificat calificat.

(3) Confirmarea de primire trebuie comunicatd de contribuabil in cel mult 3 zile
lucritoare de la primirea e-mailului. In cazul in care contribuabilul confirma
primirea, data comunicarii este data transmiterii de cdtre contribuabil a e-mailului
de confirmare.

(4) In cazul in care contribuabilul nu transmite e-mail-ul de confirmare a
primirii conform art. (5) alin. (2) in termenul prevazut la art. (5) alin. (3), actul
administrativ fiscal, actul de executare sau alt act emis de organul fiscal al
Municipiului Roman se considera comunicat dupa expirarea unui termen de 15




zile calendaristice, calculat de la data comunicarii e-mailului de cétre organul
fiscal al Municipiului Roman.

(5) In situatia prevazuti la art. (5) alin. (4) organul fiscal al Municipiului Roman
intocmeste un proces-verbal de comunicare care se semneaza cu semnaturd
electronicd extinsd bazatd pe un certificat calificat sau in format fizic, cu
semnatura olografa.

(6) Confirmarea de primire prevazuta la art. (5) alin. (2) si (3), dupa caz,
respectiv procesul-verbal de comunicare prevazut la art. (5) alin. (5) se arhiveaza,
electronic sau fizic, la dosarul contribuabilului.

ART. 6

Comunicarea prin platforma de contact pusa la dispozitie de Municipiul
Roman- Portal de servicii online

(1) Platforma de contact consta in punerea la dispozitie a unui portal informatic
prin intermediul caruia contribuabilii au acces la servicii online, denumit In
continuare PORTAL.

(2) PORTALUL va putea fi utilizat pentru accesarea serviciilor electronice de
catre o persoana fizica sau juridica pe baza unei autentificari prealabile (pe baza
unui cont de utilizator). La crearea contului, utilizatorul persoana fizica trebuie sa
detind o adresa de email valida si sd furnizeze o serie de date cu caracter personal:
nume, prenume, parola, email, adresa, data nasterii, telefon, CNP. In cazul
persoanelor juridice sunt necesare urmatoarele date: denumire firma, CUI, adresa
sediu social, adresd e-mail, reprezentant, CNP reprezentant si telefon
reprezentant. Dupd completarea formularului de creare cont de utilizator in cadrul
PORTALULUI, utilizatorul va primi, pe adresa de email, un link pentru activarea
contului; prin accesarea acestui link se va realiza finalizarea credrii contului.
(3)Autentificarea in PORTAL se va face cu adresa de email si parola (completate
la crearea contului de utilizator) si va permite accesarea serviciilor electronice
precum si accesarea spatiului personal al utilizatorului din PORTAL.
(4)In spatiul sau personal, utilizatorul va regasi istoricul cererilor sale de servicii
electronice in cadrul PORTALULUI, cu toate etapele comunicarii dintre utilizator
si Primarie si va putea vizualiza stadiul rezolvarii fiecarei solicitari in parte.

(5) PORTALUL poate fi utilizat in scopul accesdrii urmadtoarelor servicii
electronice:
Plata electronica taxe si impozite

Inregistrare online de sesizari

Cerere eliberare certificate atestare fiscald

Cerere certificat urbanism

Cerere pentru emiterea autorizatiei de construire
Cerere pentru emiterea autorizatiei de desfiintare

Aviz de oportunitate urbanism

Cerere solicitare inchiriere loc de parcare de resedinta
Tichete de parcare

Abonamentul tip riveran

Cerere atribuire teren tineri

Cerere standard copii/documente din arhiva electronica
Cerere istoric rol

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului /taxei pe teren



Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului /taxei pe cladiri rezidentiale/
nerezedentiale/cu destinatie mixta

Declaratie speciald de impunere pentru stabilirea impozitului pe clddiri majorat in
cazul persoanelor detindtoare a mai multor cladiri cu destinatia de locuinta
Cerere istoric plati

Cerere restituire

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloace transport

Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului asupra mijloacelor de transport
marfa cu masa totald autorizata de peste 12 tone

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului/taxei pe mijloace transport pe apa
Declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport

Autorizatie functionare spatiu comercial, de prestdri servicii, de alimentatie
publica

Vizare autorizatie de functionare

Autorizatie de transport pentru persoane/bunuri in regim de taxi

Prelungire autorizatie transport in regim taxi

Cerere pentru iInregistrare/vizare a abonamentelor si a biletelor de intrare la
spectacole

Declaratie fiscala pentru stabilirea taxei pentru servicii de reclama si publicitate
Declaratie fiscald pentru stabilirea taxei pentru afisaj in scop de reclama si
publicitate

Acord amplasare temporara

Autorizatie de libera trecere/stationare in vederea aprovizionarii

Conventie de ocupare temporard a domeniului public

Aviz de sapatura

agricole

Cerere anchetd sociald, incadrare in grad de handicap

Cerere acordare tichete sociale

Legitimatie de transport public local

Cerere copii documente/ documentatii pentru eliberare diferite copii privind
dosarele proprii.

(6)In cazul comunicirii prin platforma de contact a actelor administrative fiscale

emise de Directia Impozite si Taxe Locale Roman, acestea se considera
comunicate 1n termen de 15 zile de la data punerii la dispozitie a documentului de
catre Directia Impozite si Taxe Locale Roman in spatiul virtual personal din
cadrul platformei de contact PORTAL.

(7)Numarul de intrare/iesire electronic si data punerii la dispozitia
contribuabilului a actului administrativ fiscal emis de Directia Impozite si Taxe
Locale Roman in spatiul virtual personal, sunt inscrise in Registrul documentelor
electronice.

(8)Inscrierile in Registrul documentelor electronice reprezinti dovada
comunicarii si se arhiveaza, electronic sau fizic, la dosarul contribuabilului.
(9)Procedura detaliatd privind modalitatea de identificare, inregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact PORTAL cuprinde:

a) inregistrarea pe platforma de contact PORTAL se face pe baza cererii depuse
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de contribuabil la registratura Directiei Impozite si Taxe Locale Roman sau
semnatd cu semndturd electronica calificatd si transmisa pe adresa de e-mail
ditl@primariaroman.ro .

b) formularul tipizat de cerere se poate obtine de la sediul Directiei Impozite si
Taxe Locale Roman sau poate fi descarcat de pe PORTAL.

¢) In baza cererii, Directia Impozite si Taxe Locale Roman comunica
contribuabilului luarea in evidentd a solicitarii si data de la care comunicarea
actelor administrative fiscale si altor acte emise de acesta se poate realiza si prin
intermediul platformei de contact PORTAL.

d) 1n urma accesdarii platformei PORTAL si autentificarii pe baza de utilizator si
parola, contribuabilul are posibilitatea transmiterii cererilor de servicii electronice
si descarcarii documentelor emise de Directia Impozite si Taxe Locale Roman.

ART. 7

Confidentialitatea si acordul contribuabilului cu privire la prelucrarea
automata a datelor cu caracter personal

(1) Prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, sunt aplicabile prezentei proceduri.

(2) Acordul contribuabilului pentru folosirea datelor sale personale in scopul
acordarii accesului la serviciile de comunicare prin mijloace electronice se
considerd a fi implicit prin inregistrarea la organul fiscal al Municipiului Roman
a cererii de comunicare prin mijloace electronice a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si altor acte emise de organul fiscal al Municipiului Roman
sau prin Inregistrarea in portal.



Anexa nr. 3 la H.C.L. nr. 22 din 28.01.2021

ROMANIA
JUDETUL NEAMT
MUNICIPIUL ROMAN
Catre,
MUNICIPIUL ROMAN
Subsemnatul(a) cu domiciliul in str.
I, , bl. , SC. , ap. , jud. , posesor al
C.I. seria , nr. , eliberat de , la data de
, CNP , tel. e-
mail* prin prezenta solicit ca actele administrative fiscale,
actele de executare si alte acte emise de organul fiscal local al Municipiului Roman,
prevazute la art. din Hotararea Consiliului Local al Municipiului Roman nr.
/ , sd imi fie comunicate prin:

o e-mail (casutad de posta electronicd), adresa;

o platforma de contact pusa la dispozitie de catre organul fiscal local al Municipiului

Roman.

Prin prezenta declar cad am luat la cunostintd de prevederile Ordinului viceprim-
ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice nr. 3097/2016/ pentru
aplicarea prevederilor art. 46 alin. (8) si art. 47 alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala si ale Hotararii Consiliului Local al Municipiului Roman nr.

/ pentru aplicarea prevederilor art. 46 alin. (8), art. 47 alin. (17) si art. 54
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Roman, Semnatura,

Data

*Se completeaza adresa de e-mail valida a contribuabilului.



Anexa nr. 4 la H.C.L nr. 22 din 28.01 2021

ROMANIA
JUDETUL NEAMT
MUNICIPIUL ROMAN

Catre,

MUNICIPIUL ROMAN

Subscrisa ,
cu sediul in ,
CUI

e-mail* )
reprezentatd prin ,
in calitate de administrator /imputernicit** ,
cu domiciliul in ,

str. , Ir. , Bl. , ap. , jud. ,

posesor al CI seria nr. eliberat  de ,Ja data de ,
CNP , prin prezenta solicit ca actele administrative fiscale,

actele de executare si alte acte emise de organul fiscal local al Municipiului Roman, prevazute la
art. 1 din Hotararea Consiliului Local al Municipiului Roman nr. / , sa Tmi fie

comunicate prin:
o e-mail (casuta de posta electronicd), adresa

o platforma de contact pusa la dispozitie de catre organul fiscal local al Municipiului

Roman.

Prin prezenta declar ca am luat la cunostintd de prevederile Ordinului viceprim- ministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice nr. 3097/2016 pentru aplicarea
prevederilor art. 46 alin. (8) si art. 47 alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald si ale Hotararii Consiliului Local al Municipiului Roman nr. / pentru
aplicarea prevederilor art. 46 alin. (8), art. 47 alin. (17) si art. 54 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificérile si completarile ulterioare.

Roman, Semnatura,

Data

* camp obligatoriu de completat cu adresa valida a contribuabilului.

** Imputernicitul este obligat sd depuna la organul fiscal actul de Imputernicire, in original sau in copie
legalizata, in conditiile art. 18 din Legea 207/2015 privind Codul de procedur fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.



Anexa nr. 51a H.C.L. nr. 22 din 28.01.2021

ROMANIA
JUDETUL NEAMT
MUNICIPIUL ROMAN
Catre,
Ca urmare a cererii dumneavoastra nr. / , va facem
cunoscut ca incepand cu data de actele administrative fiscale, actele de

executare si alte acte emise de organul fiscal local al Municipiului Roman, va vor fi
comunicate exclusiv la adresa de e-mail indicata.

Cu stima,

Conducatorul organului fiscal,



